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1. Cara Mengakses Aplikasi SIDILANCUTI ASN

Secara mandiri

1. Pastikan PC sudah terinstal browser (google chrome atau Mozilla)

2. Ketikan pada url :https://sidilancuti.app.bangkabaratkab.go.id

3. Setelah ditekan enter arah diarahkan e halaman portal SIDILANCUTI ASN



2. Informasi pada Halaman Portal SIDILANCUTI ASN

Secara mandiri

Cara Akses SIDILANCUTI Informasi Jumlah usulan Cuti



Informasi Jenis Layanan Cuti

Secara mandiri

Peraturan Perundang-undangan Tentang Cuti

Halaman ini berisi informasi tentang jenis dan ketentuan-ketentuan dalam

pemberian cuti ASN

Halaman ini berisi informasi Peraturan Perundang-undangan tentang

cuti ASN dan dapat didownload jika diperlukan



Halaman Opini

Secara mandiri

Halaman ini berisi opini yang terkait

tentang Peran Diigitalisasi pada

layanan kepegawaian dan layanan

publik



Halaman FAQs

Secara mandiriHalaman ini berisi Pertanyan yang kemungkinan sering

muncul ditanyakan oleh pengguna

Halaman Form Pengaduan, Pengguna dapat

menyampaian permaslaahan yang menjadi kendala

pada layanan cuti melalui SIDILANCUTI maupun

informasi lain yang berkaitan dengan pemberian

cuti
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1. Login SIDILANCUTI ASN

Secara mandiri

1. Klik tombol login pada halaman portal sidilan cuti atau

2. Ketikan pada url :https://sidilancuti.app.bangkabaratkab.go.id/login

Klik menu login



Secara mandiri

3. Setelah tombol login diklik system akan mengarahkan ke halaman Login

Masukan NIP

Masukan passwoord

4. Lalu, masukan username dan password



Secara mandiri

1. Setelah login berhasil, system akan diarah ke halaman dashboard

2. Halaman dashboard berisi tentang menu dan informasi utama pegawai tentang cuti, Jumlah hak cuti, jumlah sisa cuti, cuti yang disetujui, cuti ditolak

dan cuti menunggu persertujuan, serta Data Pengajuan cuti terbaru

3. Pada Halaman dashboar bagian sidebar terdapat 5 menu utama untuk level user,yaitu;dashboar,Profil Pegawai, Input Usul Cuti, Riwayat Usul Cuti

dan Sign Out

2. Halaman Dashboard

Infomasi Hak cuti

tahunan di tahun

berjalan

Sidebar

Menu

Infomasi sisa dan

jumlah cuti tahunan

yang sudah diambil

Jumlah Cuti yang

disetujui

Jumlah Cuti yang

Menunggu

persetujuan

Jumlah Cuti yang

ditolak



Secara mandiri

1. Menu Profil Pegawai, berisis informasi data utama dan datapribadi pegawai

2. Pilih Menu Profil Pegawai pada sidebar menu, dan system akan mengarahkan ke halam Data Personal

3. Klik tab Menu data utama untuk melihat detail data utama pegawai dan klik tab menu data pribadi untuk memperbaharui data pribadi

3. Menu Profil Pegawai

Klik Tab Menu

Data Utama

Klik Profil

Pegawai

Klik Tab Menu

Data Pribadi



Secara mandiri

4. Untuk melakukan perbaharuan data pribadi, berupa nik,kk,jenis kelamin, agama,status perkawinan alamat,no telepn, npwp email dan foto dengan cara

3. Menu Profil Pegawai

mengakifkan tab menu data pribadi pada menu profil pegawai

5. Silakan isikan data sesuai form data yang diperlukan,

Klik Tab Menu

Data Pribadi



1. Untuk melakukan usul cuti, silakan klik menu input usul cuti, isikan data sesuai dengan field pada form, jika selesai klik tombol simpan

4. Menu Input Usul Cuti

Secara mandiri

Klik Input

Usul cuti
Pilih Lama cuti

1
Pilih

Tanggal

2

Masukan

jumlah hari libur

jika dalam

rentang masa

cuti terdapat

hari libur

3
Tangal libur terisi

otomatis jika nol
4

Masukan

alasan cuti

5

Masukan Alamat

cuti 6

Masukan no

telp

7

Pilih Atasan

langsung

8

Nama

Otomatis

Pilih PyB 9

Nama

Otomatis

Upload File 10

Simpan 11



1. Menu Riwayat usul cuti adalah daftar usul pengajuan cuti pegawai, pada menu ini, riwayat cuti dapat dicetak secara mandiri oleh pegawai

2. Klik menu menu riwayat usul cuti untuk menampilkan riwayat cuti

3. Untuk melihat detail cuti yang disetujui klik icon

5. Menu Riwayat Usul Cuti

Secara mandiri

Data usul cuti

pegawai yang

disetujui

Tombol Cetak

Kartu Kendali cuti

Pilih Tahun Awal

data cuti yang

akan dicetak

Pilih Tahun akhir

data cuti yang

akan dicetak

Klik

Riwayat

usul cuti

Melihat Detail Cuti



4. Detail cuti Pegawai

5. Menu Riwayat Usul Cuti

Unduh Formulir

Pemberian dan

Persetujuan Cuti

Unduh Surat Izin

Cuti



Formulir Pemberian dan Persetujuan Cuti

6. Cetak Laporan

Surat Izin Cuti



Kartu Kendali Cuti

6. Cetak Laporan



1. Untuk mengubah password, dapat dilakukandengan mengklik icon foro profil, lalu pilih tombol ubah password

6. Ubah Password

Klik foto Profil

1

Klik tombol ubah

password

2



2. Pada Form ubah password masukan password lama dan password baru, lalu klik tombol ubah password

6. Ubah Password

Masukan Password lama

Masukan Password baru

Klilk Tombol simpan
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